ISTRUZIONI PER CREAZIONE CARTELLA PER UPLOAD DOCUMENTAZIONE SU PIATTAFORMA OWNCLOUD

1) Dopo aver effettuato I'attivazione dell’account Owncloud, come indicato nell’avviso di procedura
comparativa, effettuare I'accesso inserendo le credenziali personali dalla pagina di seguito indicata:

http://dcaccademia.abaurbino.it/owncloud/
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2) Nella schermata principale, creare una nuova cartella di documenti (una per ogni insegnamento per
cui si presenta domanda), cliccando su “Nuovo” e poi su “Cartella”;

I Tutiifle o Esempio Nuovo 1,
W Preferti File di testo
< Condivisi con te | Cartella

Condivist con altri

A

&

Condivisi ramite collegamenta

(% Archiviazione estema

Quinon c'e alcun file

W Flle sliminati
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3) Nominare la cartella con la denominazione dell’'insegnamento per cui si presenta domanda e
premere invio per confermare (nella foto di esempio & stata usata la generica denominazione di

“Insegnamento”);

G Tuttiifile 3 Esempio
% Preferiti

< Conduvisl con te

<% Conduisi con altri

¢ Condivisi ramite collegamento

% Archiviazlone esterna

W File eliminati

£ Impostazioni

Nuovo 2,
File di testo

Insegnamento
&5

=

Qui non c'e alcun file

4) Dopo aver creato la cartella intestata allo specifico insegnamento
entrare nella stessa cliccando con il mouse sulla sua denominazione (nella foto di esempio cliccare

su “Insegnamento”);

G Tutdifile @ Esempio

<, Condivisi can te

Insegnamento  »*

< Condivisi con altri

& Condwisiwamite coliegamento

®  Archiviazi

e asterna

W File eliminati

P

Nuove &,
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5) Cliccare, quindi, sul tasto per effettuare I'upload dei documenti;

@ Tuttilfile & Insegnamenta Nuove &,

Nessun file selezionato. |
% Preferit ‘

< Condivisi conte

< Coendivisi con altri
&  Condivisi tramite collegamento
[%  Archiviazione esterna

Qui non c'é alcun file

Carica alcuni contenut 0 SiNCronizza con 1 Woi dispasitivi

W File eliminat

£+ impostazioni

6) Selezionare sul proprio computer, da esplora risorse, i documenti di cui fare I'upload;

@
o

B Tuttiifie | @ Corcamento fle % |
i
| |
% Preferit | = < 4+ 1 QuestoPC > 0S(C) - Progiammt .o [
‘ i
| Nuova car = 5 ] o l
<, Condivisi conte i i
| % QuestoPC ' 4 "z
<& Condivisicon altn | 8 oeaop Acalis % |
| * Documenti Adabe
& Condhisi tamite collegamento ‘ # Downioad Aniasign
‘ o CCleaner |
= Immagini |
(3 Archiviazione esterna | Common Files
b Musica
| 7 CUAssistant 3/2019
| WOggetizD S ——— !
| Bvoeo Google 21012202 |
| oo ntel 904420, Vs
| < FROTOCOLIO & Intermet Explorer |
| meal |
| @ e maafes vl
v < >
| |
| Nome file: o Tutti i file (5

W Fleatminat

L Imposi
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7) Dopo aver effettuato l'upload di tutti i documenti all'interno della cartella, condividere la stessa,
(cosi come indicato nella seguente foto), spostandosi con il puntatore del mouse sulla voce
< Condivisa e spuntando il riquadro “Condividi collegamento”;

[ Tutiifile @ Esempio Nuovo %,

Preferit m]

+ Conduvisl con te " -
=~ ”g)l] Insegnamento 4 ¥ P Cond in alcuni secondi &

<X Condivisicon altri

Condivisi tramite collegamento

2 Archiviazione esterna [ Condividi collegamento

http://dcaccademia.abaurbino.it/owncloudindex.php/siix
(7] Proteggi con password
[J Consentila modifica

[] imposta data di scadenza

¥ File eliminati

£ impostazioni

8) Selezionare e copiare il link di condivisione (come da foto di esempio) della cartella Owncloud e
incollarlo nel testo della Pec o della email ordinaria con cui si invia la domanda di partecipazione alla
procedura comparativa.

@ Tutiifile & Esempio Nuovo 1,
% Preferiti =

<% Conduisl con te i i W
' i inalcunisecondi &

=

@1, Insegnamenio g

& Condivisl con alui

& Condivisi tramite colfegamento

B Archiviazione esterna [Z] Condividi collagamento
ttp://dcaccademia.abaurbino.it/owncloud/index php/sthix
{] Prategg| con password
[] Consentila modifica
(] imposta data di scadenza
@ File eliminati
£} impostazion

9) Allegare alla domanda di partecipazione I'elenco dettagliato dei documenti di cui si & effettuato
I'upload nella cartella cosi creata su Owncloud.

N.B. La procedura sinteticamente esposta deve essere effettuata per ogni insegnamento per cui
si presenta domanda di partecipazione alla procedura comparativa.
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